Pracovni napln jednatele OMS Pardubice

1. Zastupuje OMS Pardubice navenek v rozsahu uvedeném ve Vnitifnim predpisu OMS
Pardubice ¢.1/2016
2. Zajistuje fadny chod sekretariatu OMS, kde provadi zejména:

vyfizovani béZzné korespondence jak se ¢leny OMS, tak i mysliveckymi spolky
vedeni webové stranky OMS

nakupuje zboZi a materidl nezbytné nutny k chodu sekretariatu OMS

vedeni ¢lenské evidence ¢lenské zakladny OMS prostfednictvim SW Diana, za jeji
Uplnost a dodrZovani ochrany osobnich udaji zodpovida

spolupodepisuje diplomy, soudcovské tabulky a potvrzeni o sloZeni zkousky psa z
vykonu na zkouskach loveckych psi

uzavira dohody o provedeni prace pro zajisténi ¢innosti s rozhod¢imi na
zkouskach loveckych psl a rozhodcimi pro stfelecké akce, zkusebnimi komisafri
pro zkousky uchazecl o prvni lovecky listek, tak i pro zkousky mysliveckych
hospodarii

je vedoucim kurzl pro zkousky uchazecl o prvni lovecky listek a zkousky
mysliveckych hospodar

zajistuje zasedaci mistnosti pro konani okresnich snému, aktiv( a chovatelskych
prehlidek trofeji

provadi zapisy z jednani MR a krajské koordinacni rady véetné veskeré
korespondence

v zimnich mésicich zajistuje provoz tepelného ¢erpadla

zabezpecuje rddné a bezpecné uchovani a archivaci veskerych pisemnosti a
dokladi OMS jeho orgdnt a komisi

zodpovida za svéfeny majetek v rdmci aredlu, inventar kancelare a ostatnich
prostor OMS

zodpovida za udrzbu arealu

3. Vykonava funkci pokladnika a fakturanta, zajistuje zejména:

vybirani ¢lenskych prispévku

vydej potvrzeni o platbé formou pfijmovych a vydajovych pokladnich doklad(
vede penézni denik

vede pokladni hotovost

vystavovani faktur

provadi vklady finanénich prostfedk( do banky

spolupracuje s ucetnim

4. Je spravcem brokové strelnice

stfelnici udrZzuje po strance seceni travy

zajistuje nakup asfaltovych tercq, jejich rozvoz k vrhackam a nasledny dklid krabic
a prazdnych nabojnic

zajistuje provozuschopnost vrhacich zafizeni na skeet, trap a zajici na praseku
vede evidenci asfaltovych tercu

zajistuje ostatni komercéni akce poradané na strelnici

zajistuje nakup cen na strelecké a kynologické akce

zajistuje nakup pohard na stfelecké a kynologické akce



